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Comptable Auxiliaire (H/F)

CONTEXTE
belN SPORTS France, recherche un Comptable Auxiliaire pour intégrer son département Finances.

Rattaché(e) au responsable de la comptabilité vos principales missions seront les suivantes:

MISSIONS

Comptabilité fournisseurs et notes de frais

+ Comptabilisation des factures fournisseurs et consultants

*  Traitements comptable des notes de frais et piéces de caisses

* Contribuer au réglement des litiges de premier niveau en prenant contact avec les fournisseurs et
consultants

- Suivre avec les départements/directions concernés les affectations analytiques en relation avec le
controle de gestion.

« Justifier, contréler et analyser les comptes pour s’assurer de leur fiabilité

* Suivi et préparation des réglements fournisseurs, consultant et notes de frais, en respectant les
échéances contractuelles.

+ Classements et archivages des pieces comptables.

Comptabilité clients

*  Comptabilisation des factures clients

* Suivi des réglements et analyse de la balance agée

Comptabilité banques

+ Comptabilisation et suivi des opérations bancaires

« Etablissement journalier des rapprochements bancaires

Participation aux arrétés de comptes et également au traitement de divers dossiers administratifs.

COMPETENCES

Titulaire d’un bac + 2/3 en comptabilité, vous disposez d’une expérience confirmée sur un poste similaire,
idéalement dans le domaine Audiovisuel.

Vous maitrisez Excel et avez idéalement la connaissance de SAGE 100 ou similaire ainsi que la
connaissance de NOTILUS ou d’un logiciel de note de frais similaire.

Un anglais opérationnel serait un plus pour ce poste

La capacité d'adaptation, de priorisation des actions et la réactivité sont des qualités que nous
recherchons.

Vous étes autonome et polyvalent(e). Rigoureux, sérieux, proactif et appétence pour les chiffres.
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