
 

Stage en Comptabilité (H/F) 
 

Placé(e)  sous la responsabilité du Responsable Comptable, il/elle  aura pour missions de : 

Comptabilité Générale 

 Gestion 

o établir les rapprochements bancaires et justifier les comptes de trésorerie  

o saisir les écritures de comptabilité générale (banques, TVA, paye…) 

 

 Fiscalité 

o Assister le responsable comptable dans la préparation des déclarations fiscales (TVA, 

DAS2, etc.) 

 

Comptabilité fournisseurs 

 Comptabilisation des factures et des notes de frais 

o codifier et enregistrer les pièces comptables dont il a la responsabilité 

o contribuer au règlement des litiges de premier niveau en prenant contact avec les 

services comptables des fournisseurs 

 Vérification 

o des dossiers permanents 

o des justificatifs et demandes de remboursement de frais 

o classer et archiver l’ensemble des pièces comptables 

 
Stage à débuter asap pour une durée de 2 mois minimum 

Compétences requises 

 Vous êtes actuellement en 1ère année de DCG ou deuxième année de BTS Comptabilité et 

recherchez un stage  

 Vous avez idéalement un premier stage en comptabilité/finances 

 Bonne maîtrise des logiciels de comptabilité , la connaissance de Sage est un plus 

 La pratique de l’Anglais est un plus 

 

 
Qualités exigées 

 Rigueur,  Sérieux 

 Appétence pour les chiffres 

 Motivé(e), polyvalent(e), vous aimez le travail en équipe et êtes capable de vous intégrer 

rapidement. 

 

Lieu de travail 

 Boulogne-Billancourt (Ligne 9 – station Billancourt) 


