&€ \V] SPORTS OFFRE D’EMPLOI

Assistant de Production (H/F)

CONTEXTE

Au sein de la direction de la Production de belN SPORTS, votre principale mission sera
I’assistanat des équipes de production :

MISSIONS

- Assister les équipes de production dans la gestion des moyens techniques et humains
nécessaires aux productions :

- Etablir et mettre a jour les plannings des intermittents

- Assurer la coordination avec les services RH et comptabilité pour la communication des
éléments de gestion des intermittents du spectacle et pour la transmission des factures.

- Alimenter les documents nécessaires a la coordination des productions : feuilles de
services, plannings etc...

- Elaborer les bons de commandes.

- Assister les chefs et chargés de productions dans I'accomplissement de leurs missions.

- Effectuer les locations de matériel

- Effectuer les démarches et établir les documents relatifs a la logistique des moyens
techniques (carnets ATA,...)

COMPETENCES

- Diplébme de niveau bac+2/3 en production audiovisuelle
- Expérience significative dans des fonctions similaires

- Trés bonne connaissance du monde sportif

- Un bon niveau d’anglais est nécessaire

- Profil méthodique et curieux

- Sens relationnel développé

- Sens du travail d’équipe

HUMAN RESOURCES DEPARTMENT

recrutement@bein.net

belN SPORTS France
53-55 avenue Emile Zola - 92100 Boulogne-Billancourt




